Vizsgaközpont megnevezése

Új vizsgahely megnevezése

	Beérkezés ideje
	

	Iktatási szám
	


AKKREDITÁCIÓS KÉRELEM

vizsgahely létesítésére
Benyújtó vizsgaközpont megnevezése:

Vizsgahely megnevezése:

Kérelem
vizsgahely akkreditációja iránt

A kérelmet 2 nyomtatott példányban és 1 példányban elektronikus adathordozón (CD/DVD) a vizsgaközpont küldi meg az Oktatási Hivatalnak (OH).

Figyelem! A Kérelem űrlap megfelelő kitöltéséhez és a pályázati anyag összeállításához elengedhetetlen az aktuális Akkreditációs Kézikönyv (továbbiakban AK) ismerete. 
Kérjük, az űrlapból ne töröljön! Az Önre nem vonatkozó részt kihúzással jelölje!
Kitöltés paraméterei: betűtípus - Times New Roman, betűméret - 12.
1. Azonosító adatok

	A vizsgaközpont neve
	

	A létesítendő vizsgahely neve
	

	A kérelem beadását követő évre tervezett vizsgázói létszám adatok 
	


2. A vizsgahely címe és egyéb elérhetőségei
	Székhely címe
	

	Telephely címe
	

	Levelezési cím (ha nem ua., mint a vizsgahely címe)
	

	Egyéb elérhetőségek
	

	· Telefonszám/ok
	

	· Faxszám
	

	· E-mail cím
	

	· Honlap cím (AK, III.1.5.)
	


3. A vizsgahely vezető adatai
	Név
	

	Telefonszám/ok
	

	E-mail cím
	


4. A kérelemhez kötelezően csatolt dokumentumok
(Jelölje „X”-szel az adott pontot, ha a kérelemhez csatolta a feltüntetett dokumentumot!)
	
	4.1. Az akkreditációs díj befizetését igazoló bizonylat

	
	4.2. A nyilvántartásba vételt igazoló dokumentum hiteles másolata

	
	
	4.2.1. Az alapító okirat hiteles másolata (AK, III.1.1.A), VAGY

	
	
	4.2.2. A cégbejegyzés igazolásának hiteles másolata (AK, III.1.1.B), VAGY

	
	
	4.2.3. A bírósági nyilvántartásba vétel dokumentumának hiteles másolata (AK, III.1.1.C)

	
	4.3. A személyi állomány összesített adatlapja (AK, III. 1.2.)

	
	4.4. Ügyfélszolgálat működésének bemutatása (AK, III.1.5.)

	
	4.5. A vizsgáztatás során használandó helyiségek listája

	
	4.6. A termek számának és méretének feltüntetésével kiegészített alaprajz és fénykép
(AK, III.1.3.)

	
	4.7. A bérleti szerződés másolata (AK, III.1.3.)

	
	4.8. A vizsgahely és a vizsgaközpont megállapodásának egy eredeti példánya a vizsgaközpont vezetőjének és a vizsgahely vezetőjének aláírásával (AK, III.1.7.)

	
	4.9. A vizsga lebonyolításának helyi adottságokhoz igazított változatának leírása
(AK, III.11.)


5. A kérelmező nyilatkozatai - Nem kell mellékletként is becsatolni!
(Jelölje „X”-szel a megfelelő pontokat!)
	
	5.1. Kijelentem, hogy a személyi állomány összesített adatlapja mellékletben felsorolt tevékenységi köröket betöltő személyeket a feladat ellátására kiképeztem. (AK, III.1.2. )

	
	5.2. Kijelentem, hogy a vizsgahely eleget tesz a 137/2008 (V. 16.) kormányrendelet 8. § (2) bekezdésének f) pontjában foglaltaknak. (AK, III.1.4.)

	
	5.3. Kijelentem, hogy az írásbeli részvizsgák és a hallott szöveg értése vizsgarész lebonyolítására szánt termek esetében egy vizsgázóra legalább 3 m2 terület jut, a teremben biztosítható, hogy a vizsgázók ne lássanak rá más vizsgázó vizsgalapjára, és semmilyen módon ne tudjanak egymással kommunikálni. 

	
	5.4. Kijelentem, hogy felelősséget vállalok a vizsgahely honlapján közzétett pontos és hiánytalan tájékoztatásért. (AK, III.1.5.)

	
	5.5. Kijelentem, hogy a kérelmezett vizsgahely biztosítja, hogy a vizsga helyszínén az előre leegyeztetett vizsgaidőpontokban a termek vizsgáztatásra alkalmas (télen fűtött) állapotban rendelkezésre állnak. (AK, III.1.6.)

	
	5.6. Kijelentem, hogy felelősséget vállalok az összeférhetetlenség kizárásáért és a vizsga teljes körűen szabályszerű lebonyolításáért. (AK, III.1.7.)

	
	5.7 Kijelentem, hogy a vizsgahely személyi állományának titoktartási nyilatkozatai a vizsgahely irattárában megtalálhatók, helyszíni ellenőrzés esetén bármikor megtekinthetők.

	
	5.8. Kijelentem, hogy a vizsgahely kapcsolatban áll más vizsgaközponttal/tokkal is.


6. Egyéb közlések

MELLÉKLETEK
AK, III. 1.2. - A személyi állomány összesített adatlapja

	A vizsgahely vezetőjének neve,

elérhetőségei:

· telefon/mobil

· e-mail
	

	A kapcsolattartó személy neve, elérhetőségei:

· telefon/mobil

· e-mail

	

	Informatikus (az elektronikus ügyintézéssel megbízott személy) neve,

elérhetőségei:

· telefon/mobil

· e-mail
	

	Az ügyvitelben, adminisztrációban foglalkoztatottak száma:
	


AK, III. 1.5. - Vizsgahely ügyfélszolgálatának bemutatása

	Ügyfélszolgálat címe:


	

	Ügyfélszolgálat elérhetőségei:

· telefon/mobil

· e-mail

	

	Ügyfélszolgálat nyitva tartása:


	

	Ügyfélszolgálat vezető neve:


	

	

	Ügyfélszolgálat tevékenységének, felszereltségének bemutatása:




A vizsgáztatás során használandó helyiségek listája

	intézmény neve és címe
	terem neve/száma
	terem funkciója

írásbeli/hallásértés/szóbeli
	terem területe (m2)
	férőhelyek száma

írásbeli és audi vizsgán
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