Kérelem vizsgaközpont akkreditációja iránt


	Beérkezés ideje
	

	Iktatási szám
	


AKKREDITÁCIÓS KÉRELEM

vizsgaközpont létesítésére

A létesítendő vizsgaközpont megnevezése:

Kérelem

vizsgaközpont akkreditációja iránt

A kérelmező az akkreditációs kérelmet 5 nyomtatott példányban és 5 elektronikus adathordozón (CD/DVD) küldi meg az Oktatási Hivatalnak (OH).

Figyelem! A Kérelem űrlap megfelelő kitöltéséhez és a pályázati anyag összeállításához elengedhetetlen az aktuális Akkreditációs Kézikönyv (továbbiakban AK) ismerete 

Kérjük, az űrlapból ne töröljön! Az Önre nem vonatkozó részt kihúzással jelölje!

Kitöltés paraméterei: betűtípus - Times New Roman, betűméret - 12

1. Azonosító adatok

A létesítendő vizsgaközpont neve:

	


2. A létesítendő vizsgaközpont címe és egyéb elérhetőségei

	Székhely címe
	

	Telephely címe
	

	Levelezési cím (ha nem ua., mint a létesítendő vizsgaközpont címe)
	

	Egyéb elérhetőségek
	

	· Telefonszám/ok
	

	· Faxszám
	

	· E-mail cím
	

	· Honlap cím (AK, III. 7.)
	


3. A létesítendő vizsgaközpont vezetőjének adatai
	Név
	

	Telefonszám/ok
	


	E-mail cím
	


4. A kérelmező nyilatkozatai - NEM kell mellékletként is becsatolni!

(Jelölje „X”-szel a megfelelő pontokat!)

	
	4. 1. A Kijelentem, hogy kérelmezőként rendelkezem saját fejlesztésű vizsgarendszerrel (AK, I. 2/A.), VAGY

4. 1. B Kijelentem, hogy kérelmezőként rendelkezem felhatalmazással a külföldi vizsga- rendszer magyarországi működtetésére, valamint csatolom a külföldi tulajdonossal kötött szerződés eredeti példányát (AK, I. 2/B.)

	
	

	
	4. 2. Kijelentem, hogy a teremfelügyelők képzését rendszeresen biztosítom.

	
	4. 3. Kijelentem, hogy felelősséget vállalok a vizsgaközpont és a vizsgahelyek honlapján közzétett pontos és hiánytalan tájékoztatásért.


5. A kérelemhez kötelezően csatolt dokumentumok 
(Jelölje „X”-szel az adott pontot, ha a kérelemhez csatolta a feltüntetett dokumentumot!) 

	
	5. 1. Az akkreditációs díj befizetését igazoló bizonylat

	
	5. 2. A nyilvántartásba vételt igazoló dokumentum hiteles másolata

	
	
	5. 2. 1. Az alapító okirat hiteles másolata (AK, I. 1/A.) VAGY

	
	
	5. 2. 2. A cégbejegyzés hiteles másolata (AK, I. 1/B.)

	
	5. 3. A helyiségek rövid leírása (AK, I. 2.)

	
	5. 4. Az informatikai háttér, biztonsági rendszerek és egyéb felszereltség (pl. hangtechnika) rövid leírása (AK, I. 3.)

	
	5. 5. A tájékoztatási rendszer rövid leírása, valamint a közönségkapcsolat módjainak leírása (személyes ügyfélfogadás, telefonos és e-mailes kapcsolattartás, AK, I. 4.)

	
	5. 6. Az érdeklődők számára készült nyomtatott tájékoztató anyagok (AK, I. 6.)

	
	5. 7. Vizsgaszabályzat (AK, I. 7.)

	
	5. 8. A vizsgáztatókra és vizsgafejlesztőkre vonatkozó személyi adatlapok, valamint a képzettséget igazoló iratok másolata (oklevél és vizsgáztatói tanúsítvány másolata, AK, I. 9. ld. Melléklet)

	
	5. 8. 1. A vizsgaközpont vizsgafejlesztőinek száma:      fő

5. 8. 2. A vizsgaközpont vizsgáztatóinak száma:        fő

	
	5. 9. Teremfelügyelői útmutató (AK, I. 11.)

	
	5. 10. A vizsgáztatói alap- és továbbképzések rendszerének ismertetése (AK, I. 12.)

	
	5. 11. A megvalósított alap- és továbbképzések tematikája (AK, I. 13.)

	
	5. 12. Belső Működési Rend (AK, I. 14.)

	
	5. 13. A vizsgaközpont és vizsgahely(ek) közötti már meglévő megállapodás(ok) (AK, I. 15.)

	
	5. 14. A vizsgahely akkreditációs kérelme és az ahhoz csatolandó dokumentumok (AK, I. 16.)


6. Egyéb közlések

MELLÉKLETEK

AK, I. 8. - A személyi állomány összesített adatlapja

	A létesítendő vizsgaközpont felelős vezetőjének neve, elérhetőségei:

· telefon/mobil

· e-mail
	

	A létesítendő vizsgaközpont szakmai vezetőjének neve, elérhetőségei (ha a szakmai vezető más, mint a felelős vezető):
· telefon/mobil

· e-mail
	

	A kapcsolattartó személy neve, elérhetőségei:

· telefon/mobil

· e-mail
	

	Informatikus (az elektronikus ügyintézéssel megbízott személy) neve,

elérhetőségei:

· telefon/mobil

· e-mail
	

	Az ügyvitelben, adminisztrációban foglalkoztatottak száma:
	


A vizsgafejlesztők összesített adatai:
	Név
	Nyelv
	A vizsga fajtája (általános/szakmai)
	A szaknyelv területe

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	


(szükség esetén folytatandó)

A vizsgáztatók összesített adatai:

	Név
	Nyelv
	A vizsga fajtája (általános/szakmai)
	A szaknyelv területe

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	


(szükség esetén folytatandó)
AK, I. 9. Vizsgafejlesztői személyi adatlap 
	A létesítendő vizsgaközpont neve:
	

	A vizsgarendszer neve:
	


A vizsgarendszer neve:
	Vizsgafejlesztő/Vizsgáztató jelölt neve
	 

	Legmagasabb iskolai végzettsége a vizsgáztatás szempontjából
(egyetem/főiskola megnevezése)
	 

	· képesítése
	 

	· oklevél száma
	 

	· kiállítás dátuma
	 

	Mely nyelv(ek)ből vizsgáztat?
	 

	Mely vizsgafajtában kíván vizsgáztatni?
(Kérjük aláhúzni, ill. kiegészíteni!)
	Általános
Igen / Nem
	Szaknyelvi:   igen / nem
szaknyelv/ek megnevezése: (Pl.: Orvosi, műszaki, gazdasági, stb.)

	A szaknyelvi vizsgáztatás alapját jelentő végzettség:
(szakirányú oklevél, szaknyelvi tudást igazoló dokumentum)
	Megnevezése:
	Megszerzésének ideje:

	Szaknyelv esetén a vizsgáztatás nyelv(ei)ből szerzett nyelvtudást igazoló bizonyítványa(i):
	Megnevezése: (Abban az esetben kérjük kitölteni, ha nincs nyelvtanári végzettsége a vizsga nyelvéből.)
	Megszerzésének ideje:

	A nyelvoktatásban szerzett gyakorlat (minimum 3 év):
	Végzett tevékenység(ek): (A megfelelőt/ket kérjük aláhúzni!)
	Ideje:

	
	· közoktatási (általános iskola 4. évfolyamától számítva)
	 

	
	· felsőoktatás
	 

	
	· felnőttképzési intézményben végzett oktatói
	 

	A vizsgáztatásban szerzett gyakorlat (minimum 3 év):
	Végzett tevékenység(ek): (A megfelelőt/ket kérjük aláhúzni!)
	Ideje:

	
	· idegen nyelvi érettségi vizsgáztatás (írásbeli-szóbeli)
	 

	
	· nyelvvizsgára felkészítés – közoktatási, felsőoktatási, felnőttképzési intézményben
	 

	
	· felnőttképzési intézményben idegen nyelvi vizsgáztatás
	 

	
	· idegen nyelvi tanfolyami vizsgáztatás – felnőttképzési intézményben
	 

	
	· idegen nyelvi próbavizsgáztatás
	 

	
	· idegen nyelvi szintfelmérések
	 

	
	· idegen nyelvi osztályozó vizsgáztatás
	 

	
	· idegen nyelvi záróvizsgáztatás
	 

	
	· idegen nyelvi kollokviumon/ szigorlaton vizsgáztatás
	 

	
	· a beterjesztett vizsgán kívül már más vizsgarendszerben vizsgáztató
	 

	Jelen vizsgarendszer vizsgáztatói alapképzésén mikor vett részt?
	Képzés megnevezése:
	Ideje:

	A nyelvvizsgáztatás/vizsgafejlesztés terén elvégzett továbbképzések
	Intézmény(ek):
	Téma:
	Ideje:

	A vizsgáztatáshoz kapcsolódó egyéb tevékenységek:
(nem kötelező kitölteni)
	Végzett tevékenység:
	Ideje:

	Megjegyzés:
	 


Nyilatkozat:
A .......................................................................... (elnevezésű, című) vizsgaközpont munkájában 201... ..... ..... -tól kezdődően részt kívánok venni. A munkaszerződésben kikötött vállalásokat teljesítem.

Melléklendő dokumentumok: 

· oklevél másolat(ok) 

· nyelvvizsgarendszer alap/továbbképzésén való részvételt igazoló tanúsítvány vagy jelenléti ív vagy vizsgáztatói igazolvány 
AK, I. 9. Vizsgáztatói személyi adatlap
	A létesítendő vizsgaközpont neve:
	

	A vizsgarendszer neve:
	


	Vizsgáztató jelölt neve
	 

	Legmagasabb iskolai végzettsége a vizsgáztatás szempontjából
(egyetem/főiskola megnevezése)
	 

	· képesítése
	 

	· oklevél száma
	 

	· kiállítás dátuma
	 

	Mely nyelv(ek)ből vizsgáztat?
	 

	Mely vizsgafajtában kíván vizsgáztatni?
(Kérjük aláhúzni, ill. kiegészíteni!)
	Általános
Igen / Nem
	Szaknyelvi:   igen / nem
szaknyelv/ek megnevezése: (Pl.: Orvosi, műszaki, gazdasági, stb.)

	A szaknyelvi vizsgáztatás alapját jelentő végzettség:
(szakirányú oklevél, szaknyelvi tudást igazoló dokumentum)
	Megnevezése:
	Megszerzésének ideje:

	Szaknyelv esetén a vizsgáztatás nyelv(ei)ből szerzett nyelvtudást igazoló bizonyítványa(i):
	Megnevezése: (Abban az esetben kérjük kitölteni, ha nincs nyelvtanári végzettsége a vizsga nyelvéből.)
	Megszerzésének ideje:

	A nyelvoktatásban szerzett gyakorlat (minimum 3 év):
	Végzett tevékenység(ek): (A megfelelőt/ket kérjük aláhúzni!)
	Ideje:

	
	· közoktatási (általános iskola 4. évfolyamától számítva)
	 

	
	· felsőoktatás
	 

	
	· felnőttképzési intézményben végzett oktatói
	 

	A vizsgáztatásban szerzett gyakorlat (minimum 3 év):
	Végzett tevékenység(ek): (A megfelelőt/ket kérjük aláhúzni!)
	Ideje:

	
	· idegen nyelvi érettségi vizsgáztatás (írásbeli-szóbeli)
	 

	
	· nyelvvizsgára felkészítés – közoktatási, felsőoktatási, felnőttképzési intézményben
	 

	
	· felnőttképzési intézményben idegen nyelvi vizsgáztatás
	 

	
	· idegen nyelvi tanfolyami vizsgáztatás – felnőttképzési intézményben
	 

	
	· idegen nyelvi próbavizsgáztatás
	 

	
	· idegen nyelvi szintfelmérések
	 

	
	· idegen nyelvi osztályozó vizsgáztatás
	 

	
	· idegen nyelvi záróvizsgáztatás
	 

	
	· idegen nyelvi kollokviumon/ szigorlaton vizsgáztatás
	 

	
	· a beterjesztett vizsgán kívül már más vizsgarendszerben vizsgáztató
	 

	Jelen vizsgarendszer vizsgáztatói alapképzésén mikor vett részt?
	Képzés megnevezése:
	Ideje:

	A nyelvvizsgáztatás terén elvégzett továbbképzések
	Intézmény(ek):
	Téma:
	Ideje:

	A vizsgáztatáshoz kapcsolódó egyéb tevékenységek:
(nem kötelező kitölteni)
	Végzett tevékenység:
	Ideje:

	Megjegyzés:
	 


Nyilatkozat:
A .......................................................................... (elnevezésű, című) vizsgaközpont munkájában 201... ..... ..... -tól kezdődően részt kívánok venni. A munkaszerződésben kikötött vállalásokat teljesítem.

Melléklendő dokumentumok: 

· oklevél másolat(ok) 

· nyelvvizsgarendszer alap/továbbképzésén való részvételt igazoló tanúsítvány vagy jelenléti ív vagy vizsgáztatói igazolvány 

A vizsgáztatók beterjesztése előtt kérjük, tanulmányozzák a 137/2008. (V.16.) Korm. rendelet 10.§ vizsgáztatókra vonatkozó rendelkezéseit.

PH.

Kelt:


201

	

	kérelmező aláírása



