Vizsgaközpont megnevezése

Vizsgahely megnevezése

	Beérkezés ideje
	

	Iktatási szám
	


AKKREDITÁCIÓS KÉRELEM

Vizsgahely helyszínbővítésére
Vizsgahelyszín-bővítés: az adott vizsgarendszerben megnövekedett vizsgázói létszám esetén mennyiségi okból indokolt. (Az utolsó lezárt naptári évben az előző évihez képest min.100 fővel növekedett a vizsgázói létszám, illetve ha egy adott vizsgaidőszakban a rendelkezésre álló teremkapacitás nem volt elegendő.)
A helyszínbővítési kérelmet akkor is teljes körűen kell benyújtani, ha az új helyszín az eddigiekkel azonos épületben található.
Amennyiben a vizsgahely oktatási intézményben kíván vizsgáztatni, javasolt az épület minden azonos minőségű vizsgahelyiségére akkreditációt kérni.
Benyújtó vizsgaközpont megnevezése:

Vizsgahely megnevezése (REX szerint, ID számmal):

Kérelem
vizsgahely helyszínbővítése iránt

A kérelmet 2 nyomtatott példányban és 1 példányban elektronikus adathordozón (CD/DVD) a vizsgaközpont küldi meg az Oktatási Hivatalnak (OH). 
Az első példány tartalmazza az összes eredeti, illetve hitelesített dokumentumot, a második példány a másolatokat.

Figyelem! A Kérelem űrlap megfelelő kitöltéséhez és a pályázati anyag összeállításához elengedhetetlen az aktuális Akkreditációs Kézikönyv (továbbiakban AK) ismerete. 
Kérjük, az űrlapból ne töröljön! Az Önre nem vonatkozó részt kihúzással jelölje!
Kitöltés paraméterei: betűtípus - Times New Roman, betűméret - 12.
1. Azonosító adatok

	A vizsgaközpont neve
	

	A vizsgahely neve
	REX szerint, ID számmal


2. A kérelem tárgya (Jelölje „X”-szel a megfelelő pontot!)
	
	2.1. Ugyanabban az épületben lévő vizsgahelyiség(ek) bevonása

	
	2.2. Újabb épületben lévő vizsgahelyiség(ek) bevonása 


3. A vizsgahelyszín-bővítés oka (AK III.2.)
Vizsgajelentkezések száma a vizsgarendszeren belül az utolsó lezárt naptári évben az előző évihez képest:
	1. év
	             fő
	2. év
	              fő


Például: 2012-ben az utolsó lezárt naptári év a 2011-es év, ezt viszonyítjuk 2010-hez.
4. A vizsgahely címe és egyéb elérhetőségei
	Székhely címe
	CÉGKIVONAT, ALAPÍTÓ OKIRAT SZERINT

	Telephely címe
	CÉGKIVONAT, ALAPÍTÓ OKIRAT SZERINT

	Levelezési cím (ha nem ua., mint a vizsgahely címe)
	

	Egyéb elérhetőségek
	

	· Telefonszám/ok
	

	· Faxszám
	

	· E-mail cím
	

	· Honlap cím (AK, III.1.5.)
	

	Vizsgahely vezető neve
	

	· Telefonszáma
	

	· E-mail címe
	


5. A kérelemhez kötelezően csatolt dokumentumok
(Jelölje „X”-szel az adott pontot, ha a kérelemhez csatolta a feltüntetett dokumentumot!)
	
	5.1. A vizsgahely akkreditációs határozata

	
	5.2. Az Új helyiségek listája című táblázat

	
	5.3. A termek számának és méretének feltüntetésével kiegészített alaprajz és fénykép (AK, III.1.3.)
Alaprajz

Az alaprajz benyújtása azért szükséges, hogy a termek tényleges elhelyezkedéséről és méretéről a hivatal képet kapjon. Ennek a célnak leginkább az eredeti műszaki rajz másolata felel meg. Ha ez nem áll rendelkezésre vagy nagyon régi állapotot tükröz, az épület(rész) méretarányos „amatőr rajza” is megfelelő. Kérjük, hogy az alaprajzon látható termek legyenek kiemelve, és megnevezésük egyezzen a teremlistában megadott adatokkal.

Az alaprajz nem megfelelő, ha

a termeket csak sematikus téglalapokkal ábrázolják, illetve ha az alaprajz másolata olvashatatlanul kicsi vagy rossz minőségű.

Fényképek (fekete-fehér vagy színes)
Fontos, hogy a képeken a termek vizsgáztatásra berendezett állapotban szerepeljenek.

Egy teremről elegendő egy kép.

Nincs szükség A/4-es képekre, egy oldalon minőségtől függően 4-8 kép is szerepelhet.

A képeken látható termek sorrendje és számozása egyezzen a teremadatokat tartalmazó táblázattal, valamint alaprajzról leolvasható adatokkal.

	
	5.4. A bérleti szerződés másolata (AK, III.1.3.)
A szerződés tartalmazza a bérleménnyel kapcsolatos összes adatot, a vizsgáztatásra szánt termek tételes felsorolását is beleértve, valamint szerződés felmondásának szabályait.
Alapvetően a határozatlan időre kötött terembérleti szerződés fogadható el. Önkormányzati intézmény esetén a legalább 1 évre szóló szerződés is elfogadható.
A bérleti szerződés nem tartalmazhat olyan kikötéseket, amelyek arra vonatkoznak, hogy bizonyos esetekben a terem mégsem áll a vizsgahely rendelkezésére.

A bérbeadónak vállalnia kell, hogy a vizsgahelyszínen a vizsganapokon biztosított a vizsgahelyiségek fűtése, világítása, zajmentessége és a szaniter helyiségek hozzáférése.


6. A kérelmező nyilatkozatai - Nem kell mellékletként is becsatolni!
(Jelölje „X”-szel a megfelelő pontokat!)
	
	6.1. Kijelentem, hogy a vizsgahely eleget tesz a 137/2008 (V. 16.) kormányrendelet 8. § (2) bekezdésének f) pontjában foglaltaknak. (AK, III.1.4.)
Akadálymentesség szempontjából akkor megfelelő a vizsgahely, ha van legalább egy akadálymentesen megközelíthető terem a szóbeli, írásbeli és hallásértés vizsgáztatáshoz, és onnan akadálymentesen elérhető egy megfelelő mosdó.

	
	6.2. Kijelentem, hogy a vizsgahely

	
	
	6.2.1. Kapcsolatban áll más vizsgaközponttal

	
	
	6.2.2. Nem áll kapcsolatban más vizsgaközponttal

	
	6.3. Kijelentem, hogy a vizsgahely által regisztrált termek adatairól korábban tájékoztattam az OH-t (adatok: termek neve, funkciója, területe és az érvényben lévő AK előírásai szerint meghatározott befogadóképessége), és az adatok a rex felületén szerepelnek.

	
	6.4. Kijelentem, hogy az újonnan akkreditálni kívánt termek befogadó-képessége a várható létszámmal arányban áll.

	
	6.5. Kijelentem, hogy kizárólag olyan terem akkreditációját kérem, melynél a vizsgahely biztosítja, hogy a vizsga helyszínén, az előre leegyeztetett vizsgaidőpontokban a termek vizsgáztatásra alkalmas (télen fűtött) állapotban rendelkezésre állnak. (AK, III.1.6.)

	
	6.6. Kijelentem, hogy az írásbeli részvizsgák és a hallott szöveg értése vizsgarész lebonyolítására szánt termek esetében egy vizsgázóra legalább 3 m2 terület jut, a teremben biztosítható, hogy a vizsgázók ne lássanak rá más vizsgázó vizsgalapjára, és semmilyen módon ne tudjanak egymással kommunikálni. 


7. Egyéb közlések

MELLÉKLETEK
Az 5. pont sorrendjében kérjük becsatolni.
Kérelem

akkreditált vizsgahely helyszínbővítése iránt

Új helyiségek listája
Amennyiben a vizsgahely oktatási intézményben kíván vizsgáztatni, javasolt a helyszínbővítésnél az épület minden azonos minőségű vizsgahelyiségét bejelenteni.
	intézmény neve és címe
	terem neve/száma
	terem funkciója

írásbeli/hallásértés/szóbeli
	terem területe (m2)

	férőhelyek száma

írásbeli és audi vizsgán


	Azonos intézményben lévő termeknél 
a cellák összevonhatók
	
	Azonos funkciójú

termeknél 
a cellák összevonhatók
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	












































































































































































































































�  A terem területét egész számként kérjük megadni!





� Férőhelyek száma = m2 / 3 - tört szám esetén a kerekítés szabályainak ellentmondva csak lefelé kerekítve adható meg a létszám. 


Pl.: 26/3=8,66 - ez esetünkben nem 9, hanem 8 főt eredményez.





PH.

Kelt:


201

	

	vizsgaközpont vezető aláírása


5

